Guatemala, 29 de enero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Quezada Jurado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propodsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacion de Servicios Técnicos Niimero 029-4-2021, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 6-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de

enero de 2021, y para el cobro de mis honorarios presento la factura Serie:
58CE593A Numero de DTE: 99436985.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Coordinacion de acciones dentro de la Direccion de Asuntos Juridicos.

e Manejo de los expedientes administrativos y judiciales a cargo de |a
Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio. _

e Apoyo técnico en la revision de Opiniones, Resoluciones, Oficios,
Providencias y Acuerdos Ministeriales.

» Apoyo en la correccion de Opiniones Juridicas.

* Coordinacion de actividades y control de expedientes entre los asesores de
la Direccién de Asuntos Juridicos y la Directora de Asuntos Juridicos.

* Seguimiento de solicitudes de informacion publica y de expedientes
tramitados en la Direccién de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se elaboré6 15 Oficios, 5 Providencias y 4 Conocimientos.

e Se revisé mas de 40 Acuerdos Ministeriales previo a firma de la Directora
de Asuntos Juridicos y del Ministro de Cultura y Deportes.

e Se revisé mas de 20 Resoluciones Ministeriales previo a firma de la
Directora de Asuntos Juridicos y del Ministro de Cultura y Deportes.
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Se reviso todos los Oficios, Providencias y Conocimientos que elaboro el
personal de la Direccién de Asuntos Juridicos, previo a firma de |a Directora
de Asuntos Juridicos.

Se colabord con la Directora de la Direccion de Asuntos Juridicos para la
organizacion y coordinacion con los empleados publicos y contratistas que
laboran en dicha dependencia.

Se coordiné acciones entre la Direccién de Asuntos Juridicos y otras
Direcciones y Dependencias del Miristerio de Cultura y Deportes.
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Licda, Cldudia Marja PérezArévalo

Directora-de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura y Deportes




